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中国人民银行营业管理部文件

银管发 (201日3 号

中国人民银行营业管理部转发中国人民银行
办公厅关于落实〈金融机构反洗钱监督管理
办法(试行))有关事项文件的通知

辖内各机构:

现将《中国人民银行办公厅关于落实〈金融机构反洗钱监督

管理办法(试行))有关事项的通知))(银办发(2014) 263 号，

以下简称《通知)))转发给你们。该《通知》对《金融机构反洗

钱监督管理办法(试行)))(银发(2014) 344 号文印发)提出了

具体要求，请各机构遵照执行。现将有关报送要求通知如下:

一、各机构报送时间

各机构按照《通知》要求， 2015 年 1 月 31 日之前报送 2014

年反洗钱年度报告和报表;以后年度的反洗钱报告、报表按照《金
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融机构监督管理办法(试行))}(以下简称《办法)))规定报送口

二、各机构报送渠道和方式

《通知》中提及的报送年度报告和报表的方式、途径及时间

暂按附件 2 执行，今后如有调整将另行通知。暂未要求报送的机

构相关工作另行通知。

三、各机构反洗钱年度报告以及附表填写要求

(一)各机构已报送2014 年报告或总结，内容能够涵盖《办

法》要求的，不再另行报送，但报告的附表仍需报送。银行机构

已报送过 2014 年反洗钱工作总结的，本次可直接将总结作为报

告报送。

反洗钱年度报告及附表须经本机构负责人审签，各机构将办

公系统内部控制流程截屏，或纸质审批签章文件扫描后，与报送

附表刻光盘一并报送。

(二)各机构应仔细阅读并参照表中的"填表说明"填写。

(三)表1-12 补充说明:

1.表 1基本情况表，法人、非法人都需要填写，标注"法人"

的要素项仅需法人机构填写。"下辖一级分支机构所在地区"填

写所有下辖一级分支机构所在城市名称。

2.表 2 内部控制表，填写"报告机构报告期末有效执行的制
度"，不汇总下级机构的制度。

3.表 3 反洗钱岗位人员情况表，填写的"全辖"范围指的是
全部下辖分支机构。

4. 表 4 客户情况表，报告机构填写全辖客户情况。

"客户数量"、"客户身份识别"统计口径，按照客户的概念

来统计，而不是账户或合同等。

2

'!



~

客户风险等级分类按照客户风险高低依次填写，如分三级

的，填写 I、 II 、 II 1， "1" 代表风险等级最高级别;如分四级、

五级的，依此类推。

5.表 5 大额和可疑交易情况表，仅由金融机构法人总部负责
填报。如果人民银行分支行需要辖内金融机构报告可疑交易情况

的，可以要求金融机构在反洗钱年度报告中大额和可疑交易报告

部分说明。

6. 表 6 反洗钱宣传情况表，填写报告机构自行组织开展和参

加上级机构、其他机构的宣传情况。

7. 表 7 反洗钱培训情况表，填写报告机构自行组织开展和参

加上级机构、其他机构的培训情况。

8. 表 8 反洗钱内部检查和审计情况表，填报本级机构开展

的，以及接受上级机构的检查和审计情况，内部检查包括反洗钱

部门开展的自查。

9. 表 9 接受人民银行现场检查情况表，填写全辖机构的情

况。

10.表 10 配合人民银行行政调查情况表，填写全辖机构的情
况。

11.表 11 风险防控成果表，填写全辖机构的情况。
12.表 12境外机构反洗钱工作情况表，由法人金融机构总部

填报，其中境外分支机构的范围按照《办法》中的定义执行。

(四)关于法人金融机构 2015 年开展自评估工作后的报告，

报送事宜将另行通知。

联系方式:

费袁伍(证券业、保险业、期货业金融机构): 68559331
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冯娟娟(银行业、支付机构): 68559705

附件 :1. 中国人民银行办公厅关于落实《金融机构反洗钱监

督管理办法(试行)))有关事项的通知

2.年度报告及报表报送安排
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附件1 :

加急

中国人民银行办公厅文件

银办发 (2014) 263 号

中国人民银行办公厅关于落实〈金融机构

反洗钱监督管理办法(试行))有关事项的通知

中国人民银行上海总部，各分行、营业管理部，各省会(首府)城

市中心支行，各副省级城市中心支行;国家开发银行，各政策性银

行、固有商业银行、股份制商业银行，中国邮政储蓄银行:

为落实《金融机构反洗钱监督管理办法(试行)))(银发(2014)

344 号文印发，以下简称《办法)) )，现将有关事项的具体执行要

求通知如下:
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一、监管分工

人民银行负责监管 23家全国性法人金融机构总部(名单见
附件 1); 人民银行可以授权上述机构总部所在地人民银行分支机

构对其行使操作性业务监管职责.其他全国性法人金融机构总部

按照属地原则由机构总部所在地人民银行分支机构实施监管.法

人机构总部注册地与经营地不一致的，以实际经营地为准.

二、反洗钱年度报告

(一)反洗钱报告机构应建立反洗钱年度报告的配套工作制

度，提供必要的信息保障@反洗钱报告机构应确定反洗钱年度报

告工作联系人及联系方式，及时告知人民银行或其分支机构.

(二)反洗钱报告机构应按照规定模板撰写反洗钱年度报告

(附件2 )，力求文字简洁、数据准确，并规范填报相关附表(附

件 3).在完成规定内容的前提下，反洗钱报告机构可根据自身工

作实际，适当补充本机构特色情况。

(三)反洗钱报告机构应按照规定的电子文档格式报送反洗

钱年度报告及附表，不得随意改动电子文档的项目位置及数据格

式。

(四)反洗钱报告机构应于每年度结束后 20 日内将本机构

反洗钱年度报告及附表报送至人民银行或其分支机构， 2014 年反
洗钱年度报告及附表应于 2015 年 1 月 31 日前报送.反洗钱年度
报告及附表须经本机构负责同志审签.
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(五)人民银行分支机构应及时将本通知转发至辖区内金融

机构和支付机构，并根据属地管理、分级控制的原则明确报告要

求，实现一对一报送。人民银行及其分支机构根据实际情况，确

定辖区内反洗钱报告机构报送反洗钱信息的渠道和方式，并及时

将相关信息导入反洗钱管理信息系统。

除《办法》规定报告的反洗钱信息外，人民银行分支机构不

得另行下发制度要求反洗钱报告机构报送其他报告和报表.监管

过程中若需要征集其他数据资料，可以通过《办法》规定的监管

手段予以解决.

三、反洗钱考核评级

人民银行及其分支机构根据《办法》并参照《金融机构反洗

钱监管考核指标内容及权重})(附件4 )，对金融机构实行至少A、

B、C 三级考核评级，其中 A级(80分至 100分)为优良，B级(60
分至 80分以下)为正常， c 级(60分以下)为较差。

四、洗钱风险自评估

(一)法人金融机构应立足本机构的实际情况，制定或修改

本机构洗钱风险自评估制度，在 2015 年开展一次全系统的洗钱

风险自评估，按照《办法》要求报告.

(二)法人金融机构应充分利用风险自评估结果，采取适当

的风险控制措施，合理配置资源，完善内控制度和操作流程。

(三)法人金融机构应保证风险评估的时效性，合理确定评
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估的时间频率。在产品和业务发生较大变化、内控制度有重大调

整，或者反洗钱监管政策发生重大变化等情况下，法人金融机构

应主动开展风险评估。

(四)法人金融机构也可针对特定的产品和业务开展专项风

险评估，并按照《办法》要求报告。

(五)法人金融机构的风险评估应包括其境外分支机构。农

村信用社由其省级联社负责组织风险自评估，并按照"谁评估，

谁报告"的原则和《办法》要求报告。

(六)对非法人金融机构的自评估不作硬性要求，鼓励有条

件的机构自主开展自评估。

五、反洗钱管理信息系统及应用

人民银行负责统一开发反洗钱管理信息系统，实现反洗钱监

管信息的电子化和系统化管理.人民银行及其分支机构利用反洗

钱管理信息系统建立反洗钱监管档案，按照技术手册和业务制度

规范操作，准确及时记录反洗钱监管活动信息，充分发挥系统功

能，共享监管信息，完善监管措施，提升监管工作效率。

联系人及电话:张怡， 010-66199596

附件:1. 人民银行负责监管的全国性法人金融机构总部

名单
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2. 金融机构反洗钱年度报告模板
3. 金融机构反洗钱年度摄告附表

4. 金融机构反洗钱监管考核指标内容及权重

。主:附件1-4赂，请银行业金融机构登陆非现场监管交互平台、证券保险
业金融机构登陆反洗钱非现场监管系统、支付机构登陆公共邮箱下载查看)

-5 一

9



4

o
附f牛2:

年度报告及报表报送安排

时 内容 喜Ll~

银行业金融机构登陆非现场监管交互平台，证券
保险 )l~金融机构登陆反洗钱非现场监管系统，支

下载报表电子版
付机构登陆 126公共邮箱，分别下载报表。请各2015年1月5日至1月7日 机构随时关注平台、系统或邮丰富，在 1月5日至1
月7日间查看报表电子版并下载，做到及时关注
通知消息等。

不得更改报表格式。仔细阅读并理解填表说明后
再填写，如有不明之处请直接联系人民银行总行
反洗钱局政策监督处张怡 010-66199596。年度报
告和报表帘刻成光盘，在光捅:上写明单位全称。

填写完成报表、完成年度报告
《金融机构反洗钱年度报告模板》使用要求中所2015年 1月20日前 述"金融机构编码"无需 !J'l写，报告文件 (word
格式)命名示例: 2014 中国工商银行北京分行
年度报告。报表文件 (exce1格式)命名示例:
2014 中国工商银行北京分行.年度报表。报告扫
描件无命名要求。

请严格按照分组规定时间(见下表) .自行派人
携带刻有报告和报表的光盘前往指定地点，将本

现场录入
机构报告和报表录入指定系统。地点:西城区月2015年1月21日至1月31日 坛北街 26号恒华国际商务中心 A座 10层第二会议
室。操作过程中请遵从工作人员指导，维护公用
电脑安全。报告和报表无需提交纸质版。
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报表报送分组时间表

份细专辑 银行业及支付机构 证 业 l柏
1月21日 信托公司和汽车金融公司

1月22日 金融租赁公司、金融资产管理公司

证券、基金、期货法人公司(中信证券、中国银

1月23日 财务公司
1日J证券 2家公司的法人无需|句我营业管理部交总
结和报告，是否报送及应如何报送等具体事宜请

联系总行反洗钱局政策监督处张怡 010
66199596)

证券、基金、期货法人公司(中信证券、中国银

1月26日 支付机构
?可iiE券2家公司的法人无得向我营业管理部交总
结和报告，是否报送及应如何报送等具体事宜请

联系总行反洗钱局政策监督处张怡 010
66199596)

中资银行法人及北分(国开行、迸出口、农发展、
人身险法人公司、财险法人公司、政策性保险法

工、农、中、建、中信、光大、华夏、民生、自 [l储 人公司、保险资产管理公司(中国人寿保险、中

l月27日至1月28日 12家银行的总行无需向我营业管理部交年度总结和 国人民财产保险 2家公司的法人无揭向我营业管
报告，是否报送及应如何报送等具体事:白'请联系总

理部交总结和报告，是否报送及应如何报送等具

行反洗钱局政策监督处张怡。 10-66199596 ) 体报送事宜 i青联系总行反洗钱局政策监督处张怡

1月29日至 l月30日
010-66199596 )

外资银行法人及北分 未录入机构集 "F'补录

2月2日 未录入机构集中补录 米录入机构集中补录

具体时间为每日早 9: 00----11: 00. 下午 1: 30一-5: 00
入门门综请按 1022
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内部发送:分管行领导，办公室、反洗钱处。
联系人:徐芳联系电话: 68559372 (共印 260 份)
中国人民银行营业管理部办公室 2015 年 1 月 6 目印发
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